
Stellenausschreibung: Arztassistentin (m/w/d) in Teilzeit (30 Stunden)

Wir expandieren und suchen Verstärkung!

Für unsere moderne und zukunftsorientierte Praxis suchen wir eine engagierte und 
motivierte Arztassistentin (m/w/d) in Teilzeit (30 Stunden/Woche). Als Teil unseres 
wachsenden Teams übernehmen Sie eine zentrale Rolle bei der Betreuung unserer 
Patienten und der Unterstützung unseres Ärzteteams in verschiedenen Fachbereichen.

Ihre Aufgaben:

• Assistenz für mehrere Fachärzte: Sie arbeiten in den Bereichen Innere Medizin, 
Neurologie, Orthopädie, Pneumologie und Allgemeinmedizin. 

• Durchführung von Blutabnahmen und Anrichten von Infusionen. 
• Unterstützung bei Untersuchungen und Behandlungen der Patienten. 
• Organisation und Koordination von Terminen sowie die Vorbereitung von 

Patientenakten und -dokumentationen. 
• Administrative Aufgaben wie Telefon- und E-Mail-Kommunikation sowie die 

Koordination von Arztbriefen und Überweisungen. 
• Unterstützung im Praxismanagement, wie Materialwirtschaft und Bestellungen. 
• Enge Zusammenarbeit mit den Ärzten und dem Praxisteam. 

Ihr Profil:

• Abgeschlossene Ausbildung als Arztassistentin oder eine vergleichbare 
Qualifikation. 

• Erfahrung in der medizinischen Assistenz, idealerweise in den Fachbereichen 
Innere Medizin, Neurologie, Orthopädie, Pneumologie und Allgemeinmedizin von 
Vorteil. 

• Erfahrung in der Durchführung von Blutabnahmen und Anrichten von Infusionen. 
• Hohe Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und ein professionelles Auftreten. 
• Organisatorisches Talent und eine strukturierte Arbeitsweise. 
• Freude an der Arbeit in einem dynamischen Umfeld und an der stetigen 

Weiterentwicklung. 

Wir bieten:

• Ein zukunftsorientiertes Arbeitsumfeld in einer expandierenden Praxis. 
• Einen sicheren Arbeitsplatz in Teilzeit (30 Stunden/Woche). 
• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit der Möglichkeit, in verschiedenen 

Fachbereichen zu arbeiten. 
• Ein motiviertes Team und eine angenehme Arbeitsatmosphäre. 
• Moderne Ausstattung und Möglichkeiten zur fachlichen Weiterbildung. 
• Attraktive Vergütung und Sozialleistungen. 

Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie mit uns die Zukunft der 
medizinischen Versorgung!

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an praxis@dr-
gruber.at oder per Post an Maria Theresienstrasse 15, 6890 Lustenau. Wir freuen uns 
darauf, Sie kennenzulernen!


