
 

 
Dr. Ursula Fleger und Dr. Regine Länge-Simma 

Fachärztinnen für Gynäkologie und Geburtshilfe 
Untersteinstraße 18, 6700 Bludenz 

 

 
Für unsere gynäkologische, kassenärztliche Praxis in Bludenz 

suchen wir ab 01.09.2024 eine 
 
 

Ordinationsassistentin 
in Teilzeit (ca 25 Wochenstunden) 

 
 

Ihre Aufgaben 
 

Terminkoordination (Telefon, Mail, Fax) 
Verwaltung von Befunden (elektronische Krankenakte) 

Patientenbetreuung mit selbstständiger Durchführung einfacher medizinischer Tätigkeiten 
Vorbereitung der Wartezimmer und Behandlungsräume 

Materialorganisation und Materialbestellung 
 

Ihr Profil 
 

Freude am Umgang mit Patientinnen und an der Arbeit im kleinen Team 
Bereitschaft zum eigenverantwortlichen Arbeiten 

Gute EDV Kenntnisse 
Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit 

Erfahrung im medizinischen Bereich von Vorteil 
Ausbildung zur Ordinationsassistenz von Vorteil 

 
Wir bieten 

 
Entlohnung je nach Ausbildung und Erfahrung über dem Kollektivvertrag 

Krisensicheren Job im kleinen Team 
Attraktive Urlaubsregelung 

Parkmöglichkeit 
 
 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter 
office@gynpraxisteam-bludenz.at 
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